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IMPORTANTE

Circolare n 9
Verona 12/09/2018

A tutto il personale

Si informa tutto il personale che dal corrente anno scolastico le richieste di assenze e permessi,   devono
essere  inviati  esclusivamente  con  procedura  informatizzata,  all'indirizzo  :  personale@einaudivr.it
utilizzando le modalità operative di seguito illustrate.
 
Tempistica
Tempo di richiesta delle principali domande di assenza almeno 3 giorni prima

Modulistica:
I moduli sono reperibili sulla home page Sito della Scuola  al segnete link
Modulistica personale (docenti – ATA)

Per i docenti: 
E'cura  di  ogni  docente  dare  comunicazione  verbale  in  VicePresidenza  per  assicurarsi   che  venga
organizzata la sostituzione nelle classi

Per il personale ATA: 
Ogni richiesta deve essere fatta anche verbalmente alla DSGA per la predisposizione delle sostituzioni.

Permessi brevi
Per i docenti la domanda va presentata direttamente in  Vice-Presidenza 
Per il personale ATA direttamente alla DSGA via e-mail. 
Assicurarsi sempre che sia stato autorizzato il permesso  
 

 
Il Dirigente Scolastico

           Flavio Filini

firma sostituita a mezzo stampa ai sensi
dell’art. 3, comma 2 del decreto legislativo

n.39/1
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